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オンライン授業受講に向けた事前準備　サービスの利用について 
 

文化ファッション大学院大学 
 
 
本大学院の前期授業は、予定通り5月11日（月）から、オンラインによる授業を開始いたします。授業を受
講するための事前準備として、​各ツールのアクセス方法について確認してください。 
 
 

 
 

 
 
 
使用ツールについて 
メインサービス：Google（文化学園が​G Suite for Education​を利用しているため） 
ライブ配信：​Google Meet  
併用ツール：​Google Classroom​・​Google Chat 
オンデマンド：​Google Classroom​・Youtube（限定公開） 
 
 
使用するアカウントについて 
学校から配布されたGoogleアカウント（​～@bfgu-bunka.ac.jp​） 
 
※ ​Gmail​は、PCやスマートフォンのブラウザ上で、ログインでき閲覧できます。 
　スマートフォンからの接続にはGmailアプリ を使用すると便利です。お持ちでない方は合わせて 
　取得することをおすすめします。 
 
 
各ツールへのアクセスについて 
PC：学校支給アカウントでGoogleにログインするとオンライン上で各ツールを使用できます。 
スマートフォン：デバイスにあったアプリを各自取得（アプリ検索時にツール名を入れて検索してください） 

※PCインターネット用のブラウザには、 ​Chrome を使用すると便利です。お持ちでない方は合わせて 
　取得することをおすすめします。 
※各ツールの詳しい操作に関しては、後日配布予定のマニュアルを参照してください。（オリエンテーショ

ンにてマニュアルを元に使用方法の説明を行います） 
※PC がない学生については、必ずスマートフォンのアプリをインストールしてください。 
 

 
  

https://edu.google.com/intl/ja/products/gsuite-for-education/?modal_active=none
https://meet.google.com/
https://classroom.google.com/h
https://chat.google.com/
https://classroom.google.com/h
http://mail.google.com/
https://www.google.com/intl/ja_jp/chrome/


1.Google Meet (以下、Meet) 
オンライン授業でメインに使用する、ネット経由で行うライブ通信機能です。授業の参加には使用デ

バイスにマイク・スピーカー・カメラが必要です。​※1 

また、参加には静かな環境及びイヤホンの装着をおすすめいたします。 
ーーー 
※1 デバイスに接続できるものであれば外付けのものでも構いません。カメラは必須ではありませんが、内蔵さ
れている場合は使用をしてください。 

 
＜使用時の注意事項＞ 
使用デバイスのマイク・スピーカー・カメラの接続確認をしてください。 

①Meetに接続します。 
②トップページ右上にある設定 からマイク・スピーカー・カメラがうまく接続されているか確認 
　してください。 

 
＜確認方法＞ 
　音声　 
マイク： 
　音を感知すると ••• が動きます。 
スピーカー： 
　テストをクリックするとテスト音が流れま　 
　す。聞こえる状態を確認してください。 
　動画　 
カメラがある場合、映し出されます。画質が選 
択可能な場合は、数字の低い方を選ぶと配信受

信時のパケット用量が抑えられます。 
 
 
 
 

2.Google Classroom （以下、Classroom） 
科目ごとに作られたオンライン上のクラス部屋です。資料を受け取ったり、課題を提出する際に使用

します。また、Classroomのトップページから簡単にMeetにアクセスできます。 
 
＜初回使用時のみの注意事項＞ 
 ①接続初回では必ず、「生徒」を選択してください。 
　 ※選択を間違えた場合には、教学事務室（​otoiawase@bfgu-bunka.ac.jp​）へすぐに連絡し、修正を 

お願いしてください。 
 ② クラスへの参加  
　1. トップページ右上にある追加アイコン「＋」をクリック 
　2. [クラスに参加]→授業のクラスコードを入力​※２  

　3. [参加]をクリック  
　4. 受講したい授業で間違いがないか確認してください 
ーーー 
　​※2 後日、時間割とクラスコード一覧がメールで届きます 
 
 
  

mailto:otoiawase@bfgu-bunka.ac.jp


3.Google Chat （以下、Chat） 
担当教員との連絡に使用します。ネット回線の不備によりMeetに接続できないなどの問題がある場合
は、必ず事前にChatなどから担当教員に連絡をするようにしてください。（全ての科目でChatを利用
するわけではありませんので、担当教員の指示に従ってください） 
 
＜使用時の注意事項＞ 
① チャットルームに参加 
チャット（会話）の参加には招待される必要があります。教員側からチャットルーム参加の招待 
メールが届いたら、メールに記載された [Google Chatで開く] を押して [参加] してください。 
※参加する前に会話が行われていたとしても表示されます。 
 

 ② チャットルームから退出 
参加しているチャットルームは画面左側の [チャットルーム]に一覧で表示されます。退出したい
チャットルームを選択し、表示された「 ••• 」を開くと退出ボタンがあります。 
※退出してもスレッドの中身は残ります。 
※スマートフォンの場合、チャットルームを開いた状態で画面上部のルーム名から退出すること 
　ができます。 

 
 ③ チャットルームに再参加 
退出したチャットルームに再参加、または未参加のチャットルームが複数ある場合は、 画面左上
の検索マーク🔍 [チャットルームのブラウジング] ​※3​ から「＋」マークを押すことで再参加できま
す。 
ーーー 
※3 スマートフォンの場合、トップページの検索マーク🔍を押すと表示されます 

 
 
 
以上がオンライン授業受講にあたり必要なツールです。オリエンテーション実施後にはスムーズに使用でき

るよう慣れる努力をお願いいたします。 
 
　 

 
以上 

 
 


